На фирменном бланке компании.

От лица руководителя или главного бухгалтера.

Текст:
Просьба вернуть излишне перечисленные денежные средства в размере ______________
по счету № ____ от _________, оплаченные п/п №_________ от ________.
По платежным  реквизитам:

Дата
Должность
Подпись
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